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Cap. |

Finalita

Art. 1 - La biblioteca comunale, concepita cometieenli cultura e strumento di programmazione della
politica culturale del territorio; intesa come seiv sociale da estendersi alla comunita in tugeslie
componenti, con criteri di imparzialita e nel rigpedelle varie opinioni, tenendo conto dei prindella
Costituzione lItaliana, concorre a promuovere ledcani che rendono effettivo il diritto allo stuadie alla
cultura, anche nell'lambito dell'educazione ricagen

Art.2 - La biblioteca comunale persegue tali fittatnediante:

2.1 - il reperimento, l'acquisizione, l'ordinament@ catalogazione, la tutela e l'uso di opere.udwnti,
pubblicazioni varie, ecc..

2.2 - la diffusione dell'informazione con ogni mez comunicazione;

2.3 - le iniziative che contribuiscono allo sviluppocio-culturale dell'individuo, alla conoscenzedlalstoria,
della tradizione locale, nonché della realta cop@anea nei suoi molteplici aspetti.

Cap. Il
Disposizioni di carattere generale

Art.3 - L'Amministrazione Comunale puo istituirel qgoprio territorio biblioteche succursali, avvatiosi
anche della collaborazione di Enti, Istituti, Assatni che perseguono analoghe finalita cultwabciali.

Art.4 - L'Amministrazione Comunale svolge le funzigreviste dal presente Regolamento, in modo da
attuare la maggiore compenetrazione tra le steuttibliotecarie pubbliche e quelle scolastiche hanger la
realizzazione di quanto previsto dall'articolo @meente.

Art.5 - La biblioteca e aperta a tutti. Al prestito s@momessi tutti coloro che sono in possesso delztas
di iscrizione rilasciata dal responsabile delldibtbca.

Art.6 - Per ottenere la tessera di iscrizione éessario presentat®manda in carta semplice alla direzione
della biblioteca ed unire alla stessa un versamgindaro 10,00 per il singolo e 15,00 per il nudamiliare,
intestato alla Tesoreria Comunale di Terranovaatlirt® per gli utenti residenti e non residenti @@mune;
Le somme ricavate dalle iscrizioni per rinnovo #éeessaranno destinate alla revisione, manutenzione
rilegatura annuale del patrimonio librario.

La validita della tessera e di un anno solare,gtiEnere il rinnovo basta effettuare il versameditaui
sopra.

Le tessere saranno gratuite per gli studenti dell@la dell'obbligo.

Art.7 - La biblioteca € tenuta a prestare reciprocaborazione con le altre biblioteche con leligpao
unirsi in consorzio o associarsi dando luogo asisbibliotecari ed archivistici, attraverso il ptiéo delle
pubblicazioni e lo scambio delle informazioni bagrafiche.

Art.8 - Alle attivita della biblioteca presiede apposita Commissione nominata dall’Amministrazione
Comunale che risulta cosi composta:

- Sindaco o suo delegato (Presidente di commisgione
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- Responsabile del Settore;
- Un rappresentante di maggioranza e uno di mirzaramominati dal Consiglio;

Le funzioni di segreteria saranno ricoperte da emiro della commissione individuato dal presidente.

Art.9 - Alla Commissione sono affidati i seguerdipiti:

9.1 - proporre allAmministrazione Comunale eveltuadifiche ed integrazioni al presente regolarent
9.2 - stabilire un piano di ripartizione dei finégarnenti regionali e degli stanziamenti comunali;
9.3 - disporre delle somme stanziate in bilanciogoguisti od altro sulla base di motivati critériscelta.

9.4 - presentare annualmente, entro il 31 Ottaddt&mministrazione Comunale il consuntivo dell\éata
svolta ed il piano di operativita per I'anno susoes

9.5 - promuovere, programmare, attuare, consentirdaihiz culturali (corsi di studio, tavole rotonde,
dibattiti, cicli di conferenze, mostre, visite gatd, cineforum, televisione anche a circuito chiesa...).

9.6 - ricercare ogni forma di collaborazione coramu si prefiggono le finalita espresse dal present
regolamento.

Art. 10 - La Commissione dura in carica un quinquere viene rinnovata all'insediamento del nuovo
Consiglio Comunale.

In fase di prima applicazione la Commissione rimanearica sino alla scadenza del Consiglio Conainal
che ha proceduto alla nomina.

Art. 11 - La Commissione si riunisce almeno unatavah trimestre nella sede della biblioteca. Le
deliberazioni, per essere valide, devono otteneremaggioranza dei membri facenti parte della
Commissione.

I membri della Commissione che non intervengonazaegiustificato motivo, a tre riunioni consecutive
che non hanno piu i requisiti per i quali sonoidasignati, sono dichiarati dimissionari di fattsostituiti
nellincarico. La Giunta e delegata a provvedediaesostituzione.

Art.12 - Le somme stanziate annualmente dal Cdnstigimunale e dalla Regione nei rispettivi bilampay
acquisto di pubblicazioni e per le attivita culluraarie, si intendono messe a disposizione della
Commissione.

Art. 13 - La biblioteca & depositaria di tutte lébplicazioni curate dall'’Amministrazione Comunale.

Art. 14 - Le raccolte di archivio ordinate e invanate possono essere aggregate alla bibliotecarcalm
qualora cio risulti opportuno allo scopo di agewoéala consultazione ed assicurarne la conservazion

CAP. llI
Ordinamento interno
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Art. 15 - Tutto il patrimonio dei libri, dei mobike degli immobili esistenti nella biblioteca é d#to alla
custodia, per I'incremento e per la conservaziahéelegato ai servizi bibliotecari della biblioteche ne € il
responsabile verso 'Amministrazione Comunale eredige inventano patrimoniale, secondo le norme
amministrative contabili in vigore.

Art.16 - Tutti i volumi, le stampe, i manoscrittelth biblioteca devono portare impresso sul versb d

frontespizio e nell'ultima pagina dell'opera: 1) hwilo con il nome della Biblioteca; 2) il humerorcil
guale sono iscritti nel registro di ingresso.

Art. 17 - Tutte le opere, stampe, manoscritti chigamo a far parte del patrimonio della biblioteomunale
debbono essere registrate, al momento del loreessgrin un registro che li numeri progressivamémte
ordine cronologico di entrata.

Il numero del registro deve essere ripetuto sublésulle schede del catalogo.

Art. 18 - La biblioteca deve avere i seguenti caghl:

1. catalogo per autori;
2. catalogo per materia;
3. catalogo per titolo (limitatamente alla narrativa).

Art.19 - | cataloghi vengono compilati su schedeglN inventari € rigorosamente vietato raschiare e
cancellare con acidi. Le correzioni sono effettuatesso in modo tale che vi si possa leggerelguéle vi
era scritto prima e con annotazione firmata dglaasabile della biblioteca del motivo della corogs.

Art.20 - Per le schedature, sono di massima selpurierme dettate per le biblioteche pubbliche goatve,

con le variazioni o gli adattamenti consigliati ldedlo e dalle necessita locali, d'intesa con iVigay
regionale per i beni librari ed archivistici deladgl deve essere sentito il parere.

Art.21 - Tutti i libri devono portare l'indicaziorgel posto che occupano sugli scaffali. La sisteomezdei
libri sugli scaffali viene fatta in modo razionatede facilitarne la consultazione, lo spostamenta e
maneggevolezza.

Art.22 - Aimeno una volta all'anno dovra procedeirsitutto o in parte alla spolveratura e alla seme dei
libri posti sugli scaffali alla presenza di un iragato comunale incaricato dalla Commissione.

Art.23 - Alla biblioteca & preposto un responsabliég servizio biblioteca nella fattispecie il dedég alla
cultura, nominato dal Consiglio Comunale .

Art.24 — |l delegato al servizio bibliotecario éspensabile del funzionamento e dell'organizzazione
dell'lstituto che rappresenta, delle dotazioniibidplafiche archivistiche, audiovisive, degli arreddi ogni
altro materiale, anche archeologico presente galildella biblioteca.

24.1 - cura la compilazione dei cataloghi e tieggi@nato l'inventano generale;
24.2 - vigila sull'ordinamento, l'uso e la buonautia di tutti i registri;
24.3 - mantiene la disciplina della biblioteca;

24.4 - cura e promuove i contatti con il pubblicooa gli studenti;
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24.5 - formula alla Commissione proposte di ativitulturali e promuove iniziative che contribuisgan
anche allo sviluppo della Biblioteca;

24.6 - cura i rapporti con le altre bibliotechendbservizio regionale per i beni librari e arcisiici e con
altri Enti;

24.7 - garantisce l'esecutivita delle delibere @adetdalla Commissione;
24.8 - formula indicazioni e proposte in ordinéaajuisto di opere o di altro materiale;

249 - redige i verbali, nonché le altre documdbptdz richieste dall'Organo Esecutivo;
24.10 - compila semestralmente una relazione sddimento della biblioteca, da presentare al Pret&de
della Commissione;

24.11 - cura l'affissione all'albo della bibliotedella deliberazioni adottate dalla Commissione123
consiglia il tipo di lettura piu corrispondenteaaltomprensione e anche alla sensibilita ed allaunitéat
dell'utente.

CAP. IV

Uso pubblico

Art.25 - La biblioteca e aperta al pubblico neirgicstabiliti dal’Amministrazione Comunale, ecagite le
feste riconosciute o il periodo necessario alldvgratura e revisione annuale dei volumi, con tioraffisso

in luogo ben visibile al pubblico da destinarsi I'dahministrazione Comunale, su proposta della
Commissione.Art.26 - Per ottenere un libro in letté necessario farne domanda sull'apposita scheda
stampa che deve essere compilata e firmata in roloidoo e leggibile; per ogni opera deve essera fata
scheda separata.

Chi desse false generalita viene escluso temparsrda dalla lettura e del provvedimento & datazizoti
all'Albo della Biblioteca; ne sara escluso defirdthente in caso di recidiva.

Art.26 - Non possono essere dati in lettura libohrancora registrati, bollati, schedati o slegati.
L'accesso agli scaffali della sala di consultazietieero.

E' in facolta al delegato ai servizi bibliotecasncedere deroghe a questa norma.

Art.27 - L'uso dei cataloghi € libero a tutti, soth guida del delegato ai servizi bibliotecari ioaftro
personale addetto alla biblioteca.

E vietato lasciare cassetti fuori posto, aspodahede e fare disegni su di esse.

Art.28 - Non si possono dare in lettura nella galdblica piu di due opere per volta. E' facoltachi
presiede al servizio consentire deroghe motivatelda in volta.

Art.29 - La distribuzione dei libri cessa mezz'prama della chiusura della biblioteca.

Art.30- Le opere della biblioteca devono venire @&tate con ogni cura e diligenza, in modo che non
soffrano danno.

E' vietato fare disegni, piegare le pagine, macehvasegnare in qualsiasi modo le opere avutensegna.
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Chi, per sua negligenza, danneggia un libro e tealutisarcimento del danno.

Art.31 - Nelle sale di lettura, come in tutti gliralocali della biblioteca, € vietato conversargualsiasi atto
molesto e rumoroso contrario all'educazione edspéktto dei propri doveri civici.

Art.32 - Il prestito pud essere locale, esternalelegato ai servizi bibliotecari pud espellerdadalblioteca
coloro che trasgrediscano o violino le norme déilalioteca e ne turbino in qualsiasi modo la quiete
L'esclusione temporanea o definitiva, in caso didiea, viene decisa dalla Commissione su propdsta
delegato ai servizi bibliotecari .

Art.33 - Chi crede di avere giusto motivo di lagiatovra, senza arrecare disturbo alla pubblicarikst
farne reclamo per iscritto al delegato ai servilalibtecari o alla Commissione.

Art.34 - Nella sala di lettura € messo a disposizidel pubblico un registro dove i frequentatorsgmmo
indicare i libri dei quali desiderano che la bibdica venga in possesso.Art.36 - Il prestito esteérno
consentito di norma, sulla base delle reciprocidlaéeautorizzato caso per caso dal delegato aizservi
bibliotecari con le particolari garanzie e limitaazi richieste dalla rarita e dallo stato di conserene delle
opere richieste.

Art.35 - Le spese di spedizione, di raccomandazek assicurazione per l'invio e la restituziosano a
carico del richiedente.

Art.36 - Sono esclusi dal prestito i manoscritti,agidiovisivi, i libri rari e preziosi, le carteeggrafiche, le
enciclopedie, i dizionari, i repertori bibliografic libri di testo e i compendi di uso scolasticdascicoli in
corso delle pubblicazioni periodiche, le miscelategate in volumi ed in genere le opere di congidhe e
di frequente uso nelle sale di lettura e tuttelleeahe il delegato ai servizi bibliotecari ritérdi dover
escludere temporaneamente o definitivamente datifore

Art.37 - Le domande di prestito dovranno esselte s apposita scheda e presentate al delegagovéis
bibliotecari durante il servizio della biblioteca.

Art.38 - Le richieste sono conservate e le conoassinnotate su apposito registro ove € indicatheuta
data di restituzione.

Art.39 - Le opere concesse in prestito alla stpessona non possono essere piu di due per volta.

E' facolta del delegato ai servizi bibliotecari cedere, per comprovati motivi, un humero maggiaeyn
limitato periodo di tempo.

Art.40 - La durata del prestito e fissata in un smas di 15 giorni, rinnovabili a richiesta e pemncessione
del delegato ai servizi bibliotecari . Le operegm essere richieste prima del termine di scadepzando
il servizio della biblioteca lo esiga.

Art.41 - |l prestito & concesso a titolo person&idfato passare ad altri le opere avute in poestit

Art.42 - Chi danneggia o perde le opere avute @stio & tenuto al pagamento dell'intero prezzoette
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dell'opera e alla sostituzione con un esemplaeginted in perfette condizioni.

Art.43 - Chi non provvede a restituire le opereteeinine fissato sara temporaneamente sospesoedit@
e dopo la terza sospensione sara escluso dal tieradn il ritiro della tessera di iscrizione.

Art.43 - Per le sole ragioni di studio, o di docuntaione scientifica, & concessa la riproduzionegi@fica
dei manoscritti o dei libri rari di proprieta deldéblioteca, salvi i diritti spettanti a terzi.

Art.44 - Chi desidera fruire del beneficio deveotgere domanda scritta al delegato ai servizi bietari
che indichera, caso per caso, le condizioni e lenaoda osservare. E' in facolta del delegato aiiger
bibliotecari non accogliere le domande ove noniama sufficienti garanzie per la tutela dell'esesmglo i
diritti della biblioteca.

Art.45 - Le riproduzioni saranno eseguite prefémiente a cura del delegato ai servizi bibliotegama
potranno essere affidati ad altri istituiti a sisccezione.

Art.46 - Le spese per la riproduzione sono a cate@aommittente.

Art.47 - Le autorizzazioni alla riproduzione a soagitoriale e di lusso salvi i diritti spettanttexzi, sono
concesse, caso per caso, dalla Commissione a weai @&sere rivolta domanda. Essa puo richiedere il
pagamento di una determinata somma che sara inbpiegliacquisto di libri.

Art.48 - Chiunque voglia fruire dei servizi dellablioteca € tenuto ad osservare le norme previste n
presente regolamento e tutte quelle che, nellBsger del servizio, siano ulteriormente emanate
dall'Amministrazione Comunale, sentite le propakhta Commissione.

Art.49 - Per tutto quanto non previsto nel preseagwlamento e in quanto applicabile e non comtrari
quanto disposto qui, si fara ricorso alla regolatazpnne vigente per le biblioteche pubbliche region
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